
Située dans le nord de la Seine-et-Marne à 25 km à l’est de Paris, la Communauté d’Agglomération de Marne et Gondoire est la 3e agglomé-
ration du département avec 108 133 habitants et 20 communes. Au cœur de la ville nouvelle de Marne-la-Vallée pour les deux tiers de son 
territoire et sur la rive droite (Nord) de la Marne pour un tiers, cet espace périurbain s’insère dans un bassin de vie de plus 280 000 habitants. 
Intercommunalité reconnue pour son engagement en matière de transition écologique, Marne et Gondoire est un territoire dynamique offrant 
un cadre de vie préservé, véritable poumon vert de l’est francilien.

CHARGÉ(E) DE MISSION AMO MUTUALISÉE

Technique Administrative

Dans le cadre d'une offre de mutualisation de services proposée aux communes membres, la Communauté 
d'Agglomération de Marne et Gondoire crée un service commun d'assistance à maîtrise d'ouvrage (AMO).  

L’assistant à maîtrise d’ouvrage contribue à la définition des besoins, à conseiller les élus, à la vérification de leur 
prise en compte et à l’accompagnement des collectivités, dans le cadre de leurs projets.

Dans la mesure où elle vient en appui, l’assistance à maîtrise d’ouvrage est vouée à intervenir dans toutes les étapes 
du projet, suivant les besoins du maître d’ouvrage. Cet accompagnement peut être de nature administratif, juridique, 
financier, commercial et technique. Aucun cadre légal ne permettant d’établir une liste exhaustive de ces missions, 
voici les plus courantes : 

- Phase de conception : Définir les besoins de la commune, réaliser une étude de faisabilité, rédiger un cahier des 
charges général, calculer une enveloppe prévisionnelle et un plan de financement, etc. 

- Phase pré opérationnelle : suivi de l'obtention des autorisations d'urbanisme, organisation des promesses de vente 
éventuelles, etc. 

- Phase opérationnelle : en collaboration avec le maître d’œuvre qui a pour mission de piloter le chantier, 
coordination de la consultation des entreprises en relisant le dossier de consultation (DCE), analyse des offres, suivi
des travaux, participation aux réunions de chantier, etc. 

- Phase post opérationnelle : assistance lors de la réception des travaux, etc.
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Compétences technique et d'organisation 
Polyvalence dans le suivi technique (bâtiments et voirie) 
Adaptabilité pour répondre aux besoins des élus
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